
Programme de formation
Initiation POWERPOINT 

Durée : 2 jours (14 heures)

Présentation de Powerpoint :
• Environnement de travail 
• Barre d’outils 

Création d’un diaporama classique : 
• L’insertion des zones de titre & de texte 
• L’insertion des images 
• Les graphiques 
• Les tableaux 
• Les objets graphiques 

Présentation d’un diaporama 
• Les modes d’affichage
• La mise en page : commentaires, modes d’impression… 
• Les paramètres classiques 

Les effets d’animation : 
• Création de transitions 
• Les animations 
• Les liens  
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Le « + » Horizons Academy :

Réaliser votre projet POWERPOINT tout en apprenant les bases du logiciel.  
A la clé : votre maquette de projet POWERPOINT   


